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  自店のメールの設定 

 

 

    普段、お使いのメール機能（ Windows Live メール、 Outlokk Express や ThunderBird 等 ） 

  と同様に、NJC Salon Manager でもメールの設定を行う必要があります。 

 

  一括送信メール機能を使うには、自店のメールの設定を行います。 

 

 Ｆ８：各種設定 を 押します。 

  その他システム設定を押します。 

  メールの送信設定を押します。 
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  メールの送信設定画面が表示されます。 

 

 

 

 

   まず、送信者名（お店名）と、お店のメールアドレスを入力します。 

 

 

   次に、メールの契約情報（プロバイダやレンタルサーバー会社からの書面をご確認く 

   ださい）を参照して、メール送信サーバー(SMTP サーバー)と、ポート番号を設定 

   します。ポート番号は、ほとんどの場合、５８７か、２５です。 
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   多くのメールサーバーは、認証なしですが、 

   認証あり のサーバーをご利用の場合は、「１：あり」に設定し 

   ユーザー名とパスワードを入力してください。 

 

 

 

 

   受信メールサーバーを設定します。 

メールの契約情報（プロバイダやレンタルサーバー会社からの書面をご確認く 

   ださい）を参照して、メール受信サーバー(POP3 サーバー)と、ポート番号を設定 

   します。ポート番号は、ほとんどの場合、110 です。 

 

   ユーザー名（ユーザーアカウント、メールＩＤ）と 

   パスワードを設定します。 

 

 

送信サーバー設定ができました。 
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   必要であれば「テンプレート」を設定します。 

   テンプレートは、メールを送ろうとすると、最初の文面として自動的に 

   挿入されるものです。 

 

 

   必要であれば「署名」を設定します。 

   署名は、メールの文面の最後に自動的に挿入される文面です。 
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   送信間隔を設定します。 

 

   送信間隔とは、一括メール送信の時に、１通当たりを何ミリ秒毎に送るか、という 

   設定です。 

 

   多くのプロバイダー（インターネット接続業者）は、一括メール送信を許可してい 

   ません。（容量制限や、スパムメール対策） 

 

   このため、何百通～何千通ものメールを一気に送信すると 

   接続が停止されたり、損害違約金や高額の従量課金を請求されたりしてしまうこと 

   があります。 

 

 

   そこで、１通を、数秒毎に送ることで、対策としています。 

 

   通常は、１０００ミリ秒＝１秒に１通送る設定になっています。 

 

 

   必要な場合には変更して下さい。 

   通常は、このままの設定でＯＫです。 

 

 

 

 

 



8 

 

設定ができたら、テストを行います。 

 

 

 

  押します。 

 

 

 

  うまく送信テストが行えないと「失敗しました」と表示されます。 
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  設定が正しいと、成功しましたと表示されます。 

 

  設定したアドレスにテストメールが送信されていますので 

  メールソフトなどでご確認ください。 
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  一括送信 

 

 

  ＜ 一括送信 ＞ 

 

 

   一括送信は「顧客リスト／ＤＭ」から行います。 

 

   顧客リスト／ＤＭの使い方は、「顧客リスト／ＤＭ」マニュアルを参照下さい。 

 

   あらかじめ、送信したい顧客のリストを作成しておいて、 

 

 

  ＤＭリストの「Ｆ１：出力」を押して、Ｆ７：一括メール送信を押します。 

 

  メールの作成画面が表示されます。 
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   顧客マスタに設定された ＰＣメール、携帯メールのどちらに送るのかを設定します。 

 

  ※ メールアドレスが設定されていない顧客にはメールは送信されません。 

  ※ 携帯メールへの送信の場合、ウイルスや迷惑メール対策で、届かないことも 

    多いのでご注意ください。 

 

 

 

  件名と本文を入力し「Ｆ７：送信」を押すと、メール送信が開始されます。 
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  ＜ 差込送信 ＞ 

 

   Salon Manager の メール送信では「差込送信」が可能です。 

 

   差込送信とは 

 

   あらかじめ指定した箇所に、顧客固有の情報に変換して送信する機能です。 

 

 

   例えば 

 

 

   <%name%> 様 こんにちは！ 

 

 

   という文章を送信すると、メールの送信時に・・・ 

 

 

   田中耕一様 への送信時には    田中耕一 様 こんにちは！ 

 

 

   山田一郎様 への送信時には    山田一郎 様 こんにちは！ 

 

 

   と、文章が差し込まれてメール送信されます。 

 

 

 

   差込に使えるタグは <%name%> = 御名前, <%code%>=顧客コードなど多岐に 

   渡ります。 

   どんなタグが使えるかを調べるには「Ｆ１：差込送信ヘルプ」を押してください。 
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   現在入力された本文を差し込んだサンプルと、利用可能なタグの一覧が表示されます。 

 

 

  注意！！ 

 

  差込タグは、半角小文字のみです。 

  かな漢字（倍角）や大文字などを使うと、うまく差し込んでくれません。 
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  ＜ 送信の中止 ＞ 

 

   メールの送信が始まると 

 というような画面が（１０秒に１回程度更新）出ます。 

 

  送信を途中でやめたい場合は、「送信中止」ボタンをクリックします。 

 

    ※送信再開の機能はありません。 
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  ＜ システム終了と送信継続 ＞ 

 

  一括メール送信が終わっていない時点で NJC Salon Manager を終了しようとすると 

 

 

 

  という警告表示が出ます。 

 

  すぐにサロンマネージャーを終わりたいときは「はい」を押します。 

  メールの送信は中断されます。 

 

  次回のサロンマネージャー起動時に、続きから送信をはじめます。 
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  送信履歴表示 

 

 

   個別および一括メール送信の記録（送信履歴）は 

   顧客マスタに表示されます。 

 

 

 

   うすい灰色で、送信日時と件名が表示されます。 

   ダブルクリックすると、内容が表示されます。 
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   「Ｆ９：閉じる」で画面を閉じます。 

 

   「Ｆ３：削除する」を押すと、履歴から削除されます。 

   （表示もされなくなります） 

 

   ただし、すでに送信しているメールの内容になりますので、メールの送信が取り消される 

   ことにはなりませんのでご留意ください。 

 

 

 

 

   履歴表示をさせなくすることも出来ます。 

 

  各種設定 
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 その他システム設定 

 

  その他の設定をクリックします。 

 

   ●顧客マスタ一覧表示 の 送信メールを「２：しない」に設定し「Ｆ７：設定」を 

    クリックします。 
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    表示されなくなりました。 

 

 


